هذا الملف يحتوي على نماذج مختلفة من تقرير أ3 للاسترشاد

بعض النماذج يصلح لشرح حدوث مشكلة لم يتم حلها والبعض لمشكلة تم حلها بالفعل او جزئيا

والبعض لمجرد اقتراح تعديل

من الأساسيات:

1- استخدم صورا أ و رسومات توضيحية في نفس الورقة

2- اختصر
3- اعتمد على الحقائق والأرقام
4- هذا التقرير هو أسلوب فكر أكثر منه مجرد طريقة لكتابة تقرير. فلا تستخدم ورق A3  فقط ولكن استخدم أسلوب الحل الذي يتم تلخيصه في هذا التقرير
شكرا

	الموضوع:.................................
	
	التاريخ:.....................

	
	
	

	المشكلة: اشرح المشكلة باختصار في جملة واحدة 

	
	الإجراءات المطلوبة:



	
	
	

	الوضع الحالي:  
اشرح الوضع الحالي في نقاط مختصرة ومحددة. ما هي ظواهر المشكلة

	
	جدول التنفيذ:

	
	
	

	أسباب المشكلة:

وضح الأسباب المحتملة للمشكلة وادعم رأيك بأي شيء
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	رسم يوضح التعديل المطلوب:
الوضع الحالي

الوضع بعد التعديل

ضع رسما يوضح الوضع الحالي

ضع رسما يوضح الوضع بعد التعديل



	الموضوع:.................................
	
	التاريخ:.....................

	
	
	

	تمهيد:

	
	الجدول الزمني للتنفيذ:
يناير

فبراير

مارس

1- يبيبيب
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2- ييبيبي
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3-يبيبيبيب
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4- يبيبيب


5- ييبيبي



6-يبيبيبيب




	
	
	

	الوضع الحالي:

رسم يوضح الوضع الحالي أو صور رقمية أو كلاهما

	
	الميزاية المطلوبة:

	
	
	

	الوضع بعد التعديل:
رسم يوضح الوضع بعد التعديل أو صور رقمية أو كلاهما

	
	حسابات العائد على الاستثمار:

	الموضوع:.................................
	
	التاريخ:.....................

	
	
	

	الوضع الحالي:  
اشرح الوضع الحالي في نقاط مختصرة ومحددة. ما هي ظواهر المشكلة

	
	الإجراءات المطلوبة:

جدول التنفيذ:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	أسباب المشكلة:

وضح الأسباب المحتملة للمشكلة وادعم رأيك بأي شيء
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	رسم تفصيلي 


	الموضوع:.................................
	
	التاريخ:.....................

	
	
	

	تمهيد:

	
	الجدول الزمني للتنفيذ:
يناير

فبراير

مارس

1- يبيبيب


2- ييبيبي


3-يبيبيبيب


4- يبيبيب


5- ييبيبي



6-يبيبيبيب




	
	
	

	الوضع الحالي:

رسم يوضح الوضع الحالي أو صور رقمية أو كلاهما

	
	الميزاية المطلوبة:

	
	
	

	الوضع بعد التعديل:

رسم يوضح الوضع بعد التعديل أو صور رقمية أو كلاهما

	
	حسابات العائد على الاستثمار:


	Date:….
	
	Report Title:

	
	
	

	Action:

	
	Background:


	
	
	

	Results:

Before

After


	
	Current Condition:

	
	
	

	Recommendations (Countermeasures):

	
	Possible causes:




المشكلة: ..........................................................................................................................................................





الوضع الحالي: .......................................................................................................................................................................................................................................





أسباب المشكلة: .................................................................................................................................................................
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الإجاراءات التي تمت: ..............................................................................................................................................................................................





الإجراءات الوقائية المقترحة: ............................................................................................................................................................................................





الموضوع: ......................................................                                                                   التاريخ:...........................
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الجدول الزمني لتنفيذ الإجراءات الوقائية:





النتائج: ..............................................................................................................................................................................................








